FACULDADE
GUARAPUAVA

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
DA GRADUACAO DE CIENCIAS CONTABEIS
DA FACULDADE GUARAPUAVA

REGULAMENTO

| — Disposigdes Preliminares

Art. 1° - A Faculdade Guarapuava — FG, tendo em vista o disposto no Art. 102 do
Regimento Interno, e em atendimento as exigéncias legais, institui este Regulamento
de Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, para o Curso de Ciéncias Contabeis da
Faculdade Guarapuava, com o objetivo de disciplinar a elaboragéo,

acompanhamento, entrega e avaliacdo do TCC.

Art. 2° - Considera-se TCC, a atividade curricular vinculada a conclusdo do Curso de
Ciéncias Contabeis da Faculdade Guarapuava, de natureza investigatoria ou

descritiva, elaborada e apresentada na forma artigo cientifico.

Paragrafo Unico - O TCC consiste em pesquisa individual orientada, desenvolvido
sob forma de artigo, em qualquer area de Ciéncias Contabeis, no ambito das

disciplinas integrantes do Curso de Ciéncias Contabeis da Faculdade Guarapuava.

Art. 3° - O TCC tem como objetivos:
I. Reunir a experiéncia e o0 conhecimento adquiridos durante o curso,
principalmente no que se refere a metodologia e pesquisa, seja bibliografica, de
campo e/ou estudo de caso; elaborar um projeto de pesquisa; desenvolver o

estudo, elaborar e defender o trabalho final.



Art.

Proporcionar ao académico a possibilidade de concentrar sua percepcao,
visando aperfeicoar sua capacidade critica, de planejamento, de organizacéo,
de execucdo, de analise e interpretacdo de situacBes ou fatos relacionados
com O Curso.

Possibilitar ao académico, sob orientacdo de um professor da area, o
desenvolvimento de um trabalho que represente uma situacéo real com a qual
podera defrontar-se no mercado de trabalho.

Contribuir para o enriqguecimento do curriculum vitae, com a valorizacdo do

histdrico escolar e do diploma.

Il — Da Coordenacéao de Curso

4° - Caberd a Coordenacdo do Curso de Ciéncias Contabeis da Faculdade

Guarapuava, a funcdo de cumprir e fazer cumprir este Regulamento, bem como

acompanhar diretamente o desenvolvimento de todas as fases do TCC, pelo

exercicio, dentro outras, das seguintes atribuicdes:

a) Prestar apoio e dar esclarecimentos aos Professores Orientadores e aos

académicos matriculados nas atividades de pesquisa e elaboragédo do TCC;

b) Proporcionar, com auxilio do docente encarregado da disciplina de Projeto de

Pesquisa, orientacdo basica aos académicos em fase de iniciacdo do projeto
de TCC;

c) Acompanhar a execucéo dos projetos de TCC;

d) Proporcionar, com auxilio do docente encarregado da disciplina de TCC | e Il,

orientacdo basica aos académicos em fase de elaboracdo e conclusdo do
TCC;

e) Elaborar e encaminhar aos Professores Orientadores as Fichas de

f)

Acompanhamento e a avaliacao da atividade de TCC;
Manter, arquivo atualizado com os projetos de TCC em desenvolvimento, bem

como das avaliagdes parciais;

g) Receber os TCCs concluidos e aprovados pelos Professores Orientadores a

cada semestre letivo, encaminhando-os a Banca Examinadora;



h) Indicar os professores para comporem as Bancas Examinadoras, observados
0S mesmos critérios exigidos para os orientadores;

i) Manter atualizado o livro de atas das reunides das Bancas Examinadoras;

]) Encaminhar, por e-mail, aos académicos aprovados a folha de aprovacéo
salva em arquivo PDF, para que seja incluida nas versdes finais dos artigos
aprovados.

k) Distribuir os exemplares do TCC aprovado, sendo 1 (uma) via para a
Biblioteca (desde que com nota final igual ou superior a 9,0), 1 (uma) via para

o Professor Orientador e 1 (uma) via para a Coordenacéo de Curso.

Ill = Do Professor Orientador

Art. 5° - O TCC é desenvolvido sob a orientacdo de um professor integrante do

curso de Ciéncias Contabeis da Faculdade Guarapuava.

Paragrafo Unico - Na falta de professores integrantes do curso, poderdo ser
convidados outros professores da Faculdade Guarapuava, que integrem a area das

Ciéncias Sociais Aplicadas.

Art. 6° - Tornar-se-a Professor Orientador, o professor que convidado pelo
académico, der anuéncia formal ao pedido, implicando na aceitacdo da obrigacéo de

orienta-lo.

Art. 7° - Cada professor do curso de Ciéncias Contabeis podera orientar até 6 (seis)
académicos por periodo, podendo esse numero ser aumentado em funcdo do tema

escolhido pelos académicos e pela aderéncia ao tema.

Art. 8° - Sdo atribuicbes do Professor Orientador:
a) Orientar o académico sobre as atividades de pesquisa bibliografica, leitura e
reflexdo (andlise e interpretacdo), coleta e tabulacdo de dados, construcéo de

representacgdes graficas, bem como a redacéo final;



b)

Anotar na Ficha de Acompanhamento da Orientacdo o resumo dos assuntos
tratados em cada encontro com o académico e 0 respectivo tempo
despendido;

Informar ao Coordenador, em tempo habil, as irregularidades na frequéncia
do académico orientado;

Informar a Coordenacéo qualquer anormalidade que venha a ocorrer;
Recomendar ao final do prazo de orientagéo, o TCC a ser submetido a Banca

Examinadora.

Paragrafo 1° - E responsabilidade solidaria do Professor Orientador e do Aluno

Orientado evitar crimes contra a propriedade intelectual (plagios).

Paragrafo 2 — Todas as atividades de orientacdo e inclusive as sessdes de

avaliacdo pela Banca Examinadora, deverdo ser realizadas preferencialmente

durante os horarios e locais de permanéncia instituidos para tal fim.

IV — Do Professor Orientador nas Disciplinas de TCCle TCC Il

Art. 9° - Cabera ao professor orientador das Disciplinas de TCC | e II:

a)

b)

c)

d)

f)

Orientar os alunos quanto a formatacdo do TCC dentro das normas exigidas
dentro do Manual de Trabalhos Académicos da Faculdade Guarapuava,
Corrigir os trabalhos dos alunos quanto a norma culta prépria para escrita de
artigos;

Anotar na Ficha de Acompanhamento da Orientag&do o resumo dos assuntos
tratados em cada encontro com o académico e 0 respectivo tempo
despendido;

Informar ao Coordenador, em tempo habil, as irregularidades na frequéncia
do académico orientado;

Informar a Coordenacéo qualquer anormalidade que venha a ocorrer;

Agrupar e levantar as médias dos alunos, encaminhando o Diario de Classe,
com a avaliacdo registrada, & Secretaria das Coordenacdes da Faculdade

Guarapuava.



V — Do Aluno Orientando

Art. 10 - Para ser considerando aluno orientando, o académico devera estar
matriculado nas disciplinas de TCC | e Il, respectivamente nos 7° e 8° periodos,

conforme o caso, nas datas previstas no calendario escolar.

Art. 11 - O Aluno Orientando que n&o obtiver recomendacé&o favoravel do Professor
Orientador, ndo cumprir as atividades das Disciplinas de TCC | e TCC Il, ndo
concluir o TCC no prazo estabelecido em edital préprio, ou néo lograr aprovagao
perante a Banca Examinadora, deverd efetuar nova matricula na respectiva

disciplina.

Art. 12 — O académico em fase de realizacdo do TCC tem, entre outros, 0s
seguintes deveres:

a) Frequentar as reunibes convocadas pelo Coordenador do Curso, pelo
Professor Orientador ou pelo Professor da Disciplina de TCC, no minimo, 2
(duas) vezes ao més;

b) Participar das atividades de orientacéo de TCC,;

c) Cumprir o cronograma divulgado pela Coordenacdo de Curso para entrega
dos relatorios parciais e do artigo;

d) Entregar, através de protocolo, via Central de Atendimento, atendendo
cronograma estipulado para tal, Ficha de Acompanhamento de Orientacéo e
formulario de Avaliagdo Parcial sobre as atividades desenvolvidas no
bimestre, preenchidas em 1 (uma) via), assinada pelo Professor Orientador e
aluno orientando, a qual fara parte da nota bimestral da disciplina de TCC I;

e) Elaborar a versao final de seu TCC, de acordo com o0 projeto inicialmente
aprovado pelo Professor Orientador e suas orientacdes, bem como das
recebidas pelo professor das Disciplinas de TCC | e II;

f) Entregar a Coordenacao de Curso, via protocolo, ao término da segunda fase

do TCC e na data estabelecida em edital, 4 (quatro) cépias de seu artigo,



impressas e encadernadas (encadernacao simples), assinadas pelo Professor
Orientador;

g) Comparecer em dia, hora e local determinados pela Coordenacgéao de Curso,
em edital proprio, para apresentar e defender a verséo final de seu artigo;

h) Entregar a Coordenacao do Curso, via protocolo, conforme prazos do edital,
3 CD da versao final do artigo salvo em arquivo PDF, em capa dura, na cor
vermelha, contemplando as recomendacoes feitas pelos membros da banca
examinadora, a folha de aprovacédo do trabalho salva em arquivo PDF e

mediante conferéncia do Professor Orientador.

VI — Da Estrutura do Artigo

Art. 13 - O TCC deve seguir as orientacdes do Manual de Trabalhos Académicos da
Faculdade Guarapuava e deverdo ser redigidos de acordo com as seguintes
normas:

a) Deverao ser redigidos em lingua portuguesa, em seu padréo culto, digitados
no formato de papel tamanho A4 (210 mm x 297 mm), com espaco 1,5. As
paginas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm e as
margens direita e inferior de 2 cm, com um total de, no minimo 15 (quinze) e
no maximo, 25 (vinte e cinco) paginas.

b) O artigo devera observar a seguinte estrutura:

a. Titulo do artigo (e subtitulo se houver);
Nome do autor
Nome do Professor Orientador
Resumo (no minimo 10 (dez) e, no maximo, 15 (quinze) linhas)

Palavras-chave (no minimo 3 (trés) e no maximo 5 (cinco) palavras)

-~ ® o 0 o

Introducao
Procedimentos Metodoldgicos

= Q@

Desenvolvimento Textual: Referencial Tedrico, Resultados e Discusséo

Consideracoes Finais

j. Referéncias



Paragrafo Unico - A exatiddo das referéncias bibliograficas é de responsabilidade
do autor. Comunicacdes pessoais, trabalhos em andamento e os ndo publicados
ndo devem ser incluidos na lista de referéncias bibliograficas, mas citados em notas

de rodapé.

Art. 14 - O Desenvolvimento Textual devera ser escrito em capitulos conforme a
seqguir:
I. Capitulo 1: Metodologia. Este capitulo deve conter o tipo de pesquisa, o
universo e a amostra, como serao feitos a coleta e o tratamento dos dados e
as limitacdes dos métodos de pesquisa. E importante que o relatério, como a
etapa ja foi concluida, deve se ter atencdo ao tempo verbal. Segue a seguinte
formatacao:
1.1 Modalidade de pesquisa.
1.2 Campo de observacéao
1.3 Instrumentos de coleta de dados
1.4 Critérios para analise de dados

1.5 Descricdo das etapas da investigacao

Il. Capitulo 2: Referencial teorico. Este capitulo deve conter os estudos sobre o
tema, ja realizados por outros autores. Deve conter, portanto, uma revisdo da
literatura existente no que concerne nao sé ao acervo de teorias e as suas
criticas, como também a trabalhos realizados que as tomam como referéncia.
Deve responder a questdo: O que foi escrito sobre o objeto de estudo? O
titulo do capitulo 1 deve ser pertinente ao tema de estudo.

lll. Capitulo 3: Apresentacdo e interpretacdo dos dados: serdo apresentados
neste capitulo os resultados do tratamento e interpretacdo dos dados
coletados. Aqui aparecem as tabelas, quadros, graficos ou as unidades e as
categorias de analise. Este capitulo é elaborado com a apresentacdo e
discusséo dos dados de acordo com o instrumento utilizado na investigacao.
Depois da apresentacdo das tabelas, quadros ou graficos, € necessario

redigir um texto de interpretacdo, com base na fundamentacao teorica.



VIl — Da Entrega e Avaliacao

Art. 15 - A nota de TCC | serd o resultado da média aritmética das notas atribuidas
pelo Professor Orientador no formulario de avaliacdo e das notas atribuidas pelo
Professor da disciplina, estando reprovado o académico com média semestral final

inferior a 7,0 (sete) pontos, ndo havendo previsdo de exame final.

Art. 16 - O aluno devera entregar 3 (trés) vias do TCC (em espiral), no prazo fixado

em edital proprio expedido pela Coordenacéo do Curso.

Art. 17 - A versao final do artigo é apresentada e defendida pelo académico perante
Banca Examinadora composta, obrigatoriamente, pelo Professor Orientador, que a
preside, e por 2 (dois) outros professores, indicados pela Coordenacdo do Curso, o

gual indicara também o suplente.

Art. 18 - A Coordenacdo de Curso agendara, respeitando o calendéario escolar, a

data e o horario para a defesa do artigo, dando-se publicidade mediante edital.

Paragrafo Unico - No impedimento, os membros convidados para compor a Banca
deverdo comunicar a esta Coordenacdo, com até 24 horas de antecedéncia, para
gue seja nomeado um professor substituto. No impedimento do Presidente da Banca
ou do aluno candidato a defesa (neste ultimo caso, mediante pedido formal e
anexacao de prova documental robusta, se for o caso), ser4 agendada outra data, a
critério da Coordenacao.

Art. 19 - As sessdes de defesa dos artigos serdo publicas, e sé se realizam com a

presenca de todos os membros da Banca Examinadora e do académico autor.

Art. 20 - O atraso ndo justificado na entrega do artigo implicara em reprovagédo na
Disciplina de TCC II, ouvido o Professor Orientador e o Professor da Disciplina de
TCCIIL.



Art. 21 - O académico tera de 20 (vinte) a 30 (trinta) minutos para apresentar seu

artigo, seguindo-se a arguicao e defesa, por, no maximo, igual tempo.

Art. 22 - Cabe a banca examinadora atribuir nota para o TCC, considerando-se 0s
pesos atribuidos para o trabalho escrito e para a apresentacdo, bem como os seus

respectivos quesitos.

Paragrafo Unico. Os pesos e quesitos serdo divulgados previamente através de

edital da Coordenacéo de Curso.

Art. 23 - Para aprovagao, o académico deve obter nota final igual ou superior a 7,0
(sete) pontos na disciplina de TCC Il, ndo havendo previsdo de exame final.

Paragrafo 1° - O aluno que obtiver média entre 4,0 (quatro) e 6,9 (seis ponto nove)
no artigo, desde que manifeste formalmente o interesse, ter4 oportunidade de
reapresentar, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, nova versdo escrita a ser
submetida a mesma banca examinadora, com as correcdes solicitadas, nos termos

dos arts. 19 a 23 deste Regulamento.

Paragrafo 2° - Estara reprovado o aluno que obtiver média final inferior a 4,0
(quatro) na apresentacdo da primeira versdo, ou inferior a 7,0 (sete) na

reapresentacdo do seu trabalho (conforme previsto no paragrafo 1° retro).

Paragrafo 3° - As avaliagGes finais, assinadas por todos os membros da Banca
Examinadora, devem ser registradas em ata, da qual também devera constar a

assinatura de todos os integrantes desse colegiado.

Art. 24 - O aluno devera protocolar na Central de Atendimento, no prazo de até uma
semana depois da apresentacdo, 3 CD, conforme art. 12, letra h, desse

Regulamento.



Art. 25 - O académico que nao entregar 0 seu artigo, ndo obtiver do Professor
Orientador a recomendacéo favoravel para submeté-la a Banca Examinadora, néo
seguir as orientagcdes do Professor da Disciplina de TCC Il quanto a estrutura formal
do artigo ou ndo obtiver a nota minima para aprovacdo na forma estabelecida pelo
art. 23, deste Regulamento sera considerado reprovado na Disciplina de TCC I,
devendo nela preferencialmente rematricular-se no semestre letivo subsequente a
reprovagdo, e no maximo, até o prazo limite de integralizacdo do curso, previsto na

legislagéo vigente.

Paragrafo 1° - Na hipétese de reprovacao fica a critério do académico continuar ou

nao com o mesmo tema do artigo e com o mesmo Professor Orientador.

Paragrafo 2° - Tratando-se de novo tema torna-se necessario a apresentacao de
novo projeto que devera ser protocolado na Central de Atendimento conforme datas
estabelecidas em edital.

Paragrafo 3° - Tratando-se de novo Professor Orientador torna-se necessario a
apresentacdo de nova carta de aceite que devera ser protocolada na Central de

Atendimento conforme datas estabelecidas em edital.

Art. 26 - Os casos omissos serdo resolvidos pela coordenacédo de curso, ouvido o

colegiado e homologado pela Direcdo Geral.

Art. 27 - O presente regulamento entrara na data de sua aprovacao.

Guarapuava, 03 de junho de 2016.

Prof. Carlos Alberto Gomes - Diretor Geral



