FACULDADE
GUARAPUAVA

REGULAMENTO DE ESTAGIQ SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DO
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS DA FACULDADE GUARAPUAVA

| - Das Disposigdes Preliminares

Art. 1° - O Estagio Supervisionado Obrigatério € matéria constante do Curriculo
Pleno do Curso de Ciéncias Contabeis da Faculdade Guarapuava. Como tal é
regido por este Regulamento, e pelo Regimento desta Instituicdo e pela Lei n°
11.788/2008, que dispde sobre Estagio de Estudantes.

Art. 2° - O Estagio Supervisionado Obrigatorio tem como objetivos:

I.  Preparar o aluno para o mercado de trabalho;

II. Propiciar o desenvolvimento do futuro profissional de Ciéncias
Contabeis;

[ll. Estimular o académico para a iniciacao cientifica;

IV. Integrar as habilidades e competéncias adquiridas no transcorrer do
curso de Ciéncias Contabeis de forma a promover a interdisciplinaridade
entre as mesmas e a vivéncia pratica.

Art. 3° - O Estagio Supervisionado Obrigatério podera ser realizado na prépria
instituicdo de ensino, nos laboratérios de informética e outros espacos que
congreguem as diversas atividades praticas correspondentes aos diferentes
pensamentos das Ciéncias Contabeis.

Il - Da Organizacao

Art. 4° - A Coordenacao do Curso de Ciéncias Contabeis é o 6rgdo supervisor
das disciplinas de Estagio Supervisionado Obrigatoério do curso.

Art. 5° - O Professor Orientador € o responsavel pelo planejamento,
acompanhamento, controle e orientacdo do Estagio Supervisionado Obrigatorio
do Curso de Ciéncias Contabeis.

Paragrafo Unico - O Professor Orientador é designado pela Coordenacéo de
Curso com anuéncia da Direcdo Geral da Faculdade Guarapuava.

Il - Da Validade, Durac&o e Areas de Conhecimento

Art. 6° - O Estagio Supervisionado Obrigatério devera contemplar as seguintes
areas do conhecimento contabil:

a) Contabilidade Geral;

b) Teoria da Contabilidade;

c) Contabilidade Financeira,



d) Contabilidade Tributéria;

e) Contabilidade Gerencial,

f) Auditoria e Pericia;

g) Controladoria;

h) Contabilidade de Custos;

i) Sistemas Contabeis;

j) Contabilidade Publica;

k) Contabilidade Aplicada: Rural, Comercial, Industrial, Atuaria, Terceiro
Setor, Socioambiental, Internacional, Sociedades Cooperativas etc.

Art. 7° - O estagio devera ser realizado a parir do 6° periodo, com 0 minimo de
carga horaria conforme estabelecido no Curriculo Pleno do Curso de Ciéncias
Contébeis para cada periodo e de acordo com edital proprio estabelecido pela
coordenacdo de curso para equivaléncia das horas com as atividades que
deverdo ser desenvolvidas em cada um dos periodos.

Paragrafo Unico - Ficara impedido da colagdo de grau o aluno que néo obtiver
aprovacao no Estagio Supervisionado Obrigatorio.

IV — Das Atividades Desenvolvidas e Validacao

Art. 8° - As atividades desenvolvidas pelo estagiario sdo divididas em dois
periodos de quatro etapas:

I. Constituicdo de uma empresa ficticia.

Il. Rotinas de Departamento De Pessoal.

lll. Rotinas de Contabilidade Tributaria e Legislacdo Empresarial.

IV. Rotinas de Contabilidade Financeira e Gerencial.

Paragrafo 1° — As etapas constantes nas alineas | e Il serdo desenvolvidas no
6° periodo e seréo equivalentes a 150 (cento e cinquenta) horas/reldgio.

Paragrafo 2° - As etapas constantes nas alineas Ill e IV serdo desenvolvidas
no 7° periodo e serdo equivalentes a 150 (cento e cinquenta) horas/reldgio.

Art. 9° — Os Componentes Curriculares das Disciplinas de Estagio
Supervisionado Obrigatério | e Il deverdo ser planejados, acompanhados,
executados e avaliados de acordo com o previsto no projeto pedagogico do
curso, em conformidade com os planos de ensino e o calendario escolar e
atender o Regimento da Instituig&o.

Art. 10 - O Componente Curricular do Estagio Supervisionado Obrigatério |
elaborado pela coordenacdo de curso sera regulado por editais estabelecendo
as condicbes para que o0 académico possa desenvolver as atividades
relacionadas a:

a) Simulacbes inerentes a preparacao, registro, controle e preenchimento de
documentos contabeis de uma empresa do ramo de industria, ou comeércio, ou
servico, tais como:



I. Levantar na legislacdo os conceitos tedricos que permitam desenvolver as
praticas de constituicdes societarias junto aos o0rgaos regulamentadores,
nas esferas Federal, Estadual e Municipal;

II. ldentificar e elaborar os documentos de constituicdo societaria e
encaminhamento aos 6rgdos competentes.

b) Deveréo ainda, apresentar rotinas de Departamento de Pessoal, tais como:
I. Descricdo dos cargos e salarios;
Il. Legislag&o Trabalhista;
[ll.Elaboracéo e Célculo da folha de pagamento;
IV. Uso do software da folha de pagamento.

Art. 11 — No componente curricular do Estagio Supervisionado Obrigatério I
deverdo ser disponibilizadas as condi¢des para que o aluno possa desenvolver
as seguintes atividades:

a) Rotinas de Contabilidade Tributaria e Legislacdo Empresarial:
I. Estudo do regime tributario adequado;
II. Escrituracao fiscal com uso do software;
[ll. Movimentacé&o e controle de estoque;
IV. Emissao dos Livros fiscais obrigatorios.

b) Rotinas de Contabilidade Financeira e Gerencial:
I. Apuracédo do imposto de renda e outros tributos;
II. Criag&o e desenvolvimento do setor financeiro e de custos;
lll. Contabilizacdo das operacfes de uma empresa no software contabil;
IV. Elaborar das Demonstracdes Contabeis obrigatorias;
V. Analise Vertical das demonstracGes contabeis elaboradas.

Art. 12 - Os conteudos proporcionados aos alunos com necessidades
educacionais especiais devem ser realizados em contexto semelhante aquele
gue atende aos demais alunos, levando-se em conta 0s seguintes requisitos;
I. Compatibilizagdo das habilidades da pessoa com necessidades
educacionais especiais as exigéncias da funcao;

[I. Adaptacdo de equipamentos, maquinas e locais as condi¢cbes das
pessoas com necessidades educacionais especiais, fornecendo
recursos que visem a garantir a acessibilidade fisica e tecnologia e a
prestacdo de assisténcia que se fizer necesséaria durante o periodo de
realizacdo das atividades.

Art. 13 - O Estagio Supervisionado Obrigatorio sera validado apos o
cumprimento das etapas referenciadas nos artigos 10 e 11, resguardados,
como padrdo de qualidade, os dominios indispensaveis ao exercicio da
profissao.

IV — Da Entrega e Avaliacao

Art. 14 - O aluno sera avaliado periodicamente pelo Professor Orientador, o
qual podera aplicar instrumentos de avaliacdo dentro dos seguintes critérios:



- quanto a qualidade do trabalho, consisténcia das informacdes apresentadas e
conhecimento do assunto;

- quanto ao atendimento dos prazos previstos em edital; e

- quanto a satisfacdo das exigéncias estipuladas no edital.

Art. 15 — Ao final de cada disciplina de Estagio Supervisionado Obrigatorio, o
aluno devera entregar 2 (duas) vias do relatério (em espiral) das atividades
desenvolvidas no semestre, no prazo fixado em edital proprio expedido pela
Coordenacéo do Curso.

Art. 16 — O relatério da atividade devera ser apresentado e defendido pelo
académico perante Banca Examinadora, composta, obrigatoriamente, pelo
Professor Orientador, que a preside, e por outros professores, indicados pela
Coordenacéo do Curso, o qual indicara também o suplente.

Art. 17 - A Coordenacado de Curso agendard, respeitando o calendario escolar,
a data e o horario para a defesa do relatério, dando-se publicidade mediante
edital.

Paragrafo Unico - No impedimento, os membros convidados para compor a
Banca, deverdao comunicar a Coordenac¢do de Curso, com até 24 horas de
antecedéncia, para que seja nomeado um professor substituto. No
impedimento do Presidente da Banca ou do aluno candidato a defesa (neste
altimo caso, mediante pedido formal e anexacdo de prova documental robusta,
se for o caso), sera agendada outra data, a critério da Coordenacao.

Art. 18 - As sessOes de defesa dos relatorios de estagio serdo publicas, e so
se realizam com a presenca de todos os membros da Banca Examinadora e do
académico relator.

Art. 19 - O atraso nao justificado na entrega do relatério de estagio implicara
em reprovacdo na Disciplina de Estagio Supervisionado Obrigatério | ou
Estagio Supervisionado Obrigatério I, quando for o caso, ouvido o Professor
Orientador e a Coordenacao do Curso.

Art. 20 - O académico tera de 10 (dez) a 15 (quinze) minutos para apresentar
seu relatério, seguindo-se a arguicao e defesa, por, no maximo, igual tempo.

Art. 21 - O aluno sera considerado aprovado no estagio quando cumpridas as
etapas e a carga horaria em conformidade com o artigo 7° ao 11° e obtiver
meédia aritmética geral, igual ou superior a 7,0 (sete), ndo havendo previsédo de
segunda chamada nem de exame final.

Paragrafo Unico - A média aritmética que a que se refere o caput deste artigo
sera composta pela entrega das atividades estabelecidas em edital com peso
5,0 (cinco) e pela defesa do relatério com peso 5,0 (cinco), conforme artigos 15
e 16.

Artigo 22 - O aluno sera considerado reprovado no Estagio Supervisionado
Obrigatorio, caso obtenha média aritmética geral, calculada em funcéo das



notas registradas, menor do que 7,0 (sete) e totalize carga horaria inferior ao
estabelecido no paragrafo primeiro do artigo 7°. Devendo realizar novamente a
disciplina de Estagio Supervisionado Obrigatério em que reprovou, a partir do
semestre letivo seguinte ao da dependéncia.

IV - As AtribuicGes e Competéncias

Art. 23 - S&o atribuicdes da Coordenacao de Curso:

I. Inserir as disciplinas de estagio na programacao didatico-pedagdgica do
Curso;

Il. Fazer cumprir a carga horéria destinada ao componente curricular;

[ll. Propiciar as condicdes necessarias para o desenvolvimento das
atividades previstas em edital;

IV. Criar e manter organizado um acervo de toda documentacgdo relativa a
cada estagiario e seu respectivo estagio para consulta e posterior
comprovacao junto aos érgaos fiscalizadores;

V. Zelar pela qualidade e execuc¢do do Estagio Supervisionado Obrigatério

do Curso de Ciéncias Contabeis da Faculdade Guarapuava,;

VI. Manter e ampliar contatos, divulgar e promover o Curso de Ciéncias
Contabeis entre as organizacbes do municipio e regido visando
aumentar a oferta de vagas de estagio para os alunos da Faculdade
Guarapuava,

VII. Aprovar o cronograma semestral com as atividades a serem
desenvolvidas, adequando-o ao calendario académico da FG e ao
projeto pedagdgico do curso de Ciéncias Contébeis;

Art. 24 - S&o direitos e responsabilidades dos académicos:
I. Dispor dos meios necessarios para 0 desenvolvimento de suas
atividades, dentro das possibilidades da FG;
II. Conhecer a programacéao das atividades estabelecidas em cronograma,;
[ll. Ser informado sobre a forma de desenvolvimento do Estagio bem como
a forma de avaliacao;
IV. Cumprir este regulamento e o regimento da Faculdade Guarapuava, no
qgue couber;
V. Cumprir o edital especifico para cada semestre;
VI. Realizar as avaliacbes elaboradas pelo Professor Orientador das
disciplinas de Estadgio Supervisionado Obrigatério que estiver

matriculado;
VII.  Protocolar, na Secretaria Académica, a documentacdo relacionada
em edital proprio;
VIIl.  Submeter-se as avaliagdes previstas neste Regulamento, nos prazos

e formas estabelecidas;

IX. Zelar pelo material disponibilizado: hardware, software e outros materiais
para pratica do estagio; e

X. Cumprir com as prerrogativas do Cddigo de Etica Profissional do
Contador (Resolugcao CFC N° 803/1996).

Art. 25 - S&o atribuigcdes do Professor Orientador:
l. Elaborar o edital;



. Orientar os académicos matriculados nas disciplinas sobre o
desenvolvimento das atividades de estagio;

[ll. Avaliar o desempenho do aluno, atribuindo nota;

IV. Registrar as frequéncias e encaminhar a Secretaria Académica,;

V. Manter a Coordenacdao informada sobre o desenvolvimento das

atividades;
VI. Cumprir as atividades previstas no edital relacionada a sua fun¢ao;
VII.  Zelar pelo cumprimento da legislacdo aplicavel ao estagio.

Paragrafo 1° - A funcdo de Professor Orientador sera exercida por um
professor do Curso de Ciéncias Contédbeis, sendo membro do Colegiado do
Curso, que tem por finalidade acompanhar e avaliar o Estagio Supervisionado
Obrigatorio e auxiliar o académico na solucao de possiveis problemas técnicos
e de relacionamento decorrente da atividade, com o objetivo de atender o edital
de estagio proposto.

Paragrafo 2° - A carga horéria destinada ao Professor Orientador € de 60
(sessenta) horas-aulas, para atendimento presencial, e 90 (noventa) horas nao
presenciais.

V - Disposic¢des Finais
Art. 26 - Os casos omissos neste regulamento serdo analisados e decididos
pela Coordenacédo de Curso, juntamente com a Direcdo Geral da Faculdade
Guarapuava.

Art. 27 - O presente regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacao,
por meio de resolucédo do Conselho de Administracdo (CONSAD).

Guarapuava, setembro de 2016.

Prof. Dr. Carlos Alberto Gomes
Diretor Geral



