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REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DA FACULDADE GUARAPUAVA

Art. 1°. O Estagio Supervisionado € matéria constante do Curriculo Pleno do Curso de Arquitetura
e Urbanismo da Faculdade Guarapuava. Como matéria é regida por este Regulamento e pelo

Regimento da Faculdade Guarapuava, no que couber.
Art. 2°. O Estagio Supervisionado do Curso de Arquitetura e Urbanismo tem como objetivos:

l. Contribuir na preparacao do estudante para o inicio de suas atividades profissionais,
oferecendo-lhe oportunidades de executar tarefas relacionadas com a area de
formacao.

Il. Complementar a formagéo do estudante, através do desenvolvimento de competéncias
e habilidades relacionadas com seu campo de atuagao profissional.

Il Integrar os conhecimentos académicos com atividades desenvolvidas dentro de
empresas, proporcionando-lhes conhecimento do funcionamento operacional e
estratégico das atividades ligadas a sua area de conhecimento.

V. Oportunizar ao aluno a vivéncia em situagdes reais de vida e trabalho que viabiliza a
integracdo dos conhecimentos tedrico-praticos a experiéncia pessoal, através de
continuo processo de auto-aprendizagem.

V. Familiarizar o académico com o ambiente de trabalho organizacional, facilitando assim
0 seu entrosamento com o mercado de trabalho e seu acesso a um emprego ou a

novas fungoes.

Art. 3°. Considera-se Estagio Supervisionado a iniciagao profissional que observa a legislagédo
vigente e que contempla os interesses do aluno — que busca conhecimento e inser¢gdo na area

profissional para a qual esta estudando, e da entidade concedente — que visa satisfazer a




necessidade de contar com um profissional com conhecimentos académicos na area em que se

oferece estagio.

Art. 4°. O Estagio Supervisionado deve ser realizado em ambiente que propicie a experimentagao
pratica dos conhecimentos tedricos adquiridos e cujo acompanhamento e avaliagdo se dara
mediante a apresentagao de relatérios parciais e final, submetido a uma banca avaliadora, a qual

emitird a nota sobre o estagio realizado.

Art. 5°. O Estagio Supervisionado em Arquitetura e Urbanismo apresenta duragdo total de no
minimo 400 (quatrocentas) horas, distribuidas de acordo com deliberagdo da Coordenagdo do
Curso, sendo que o mesmo podera ser desenvolvido em uma unica organizagdo ou em
organizacgdes diferentes, desde que se atinja um minimo de 30% (trinta por cento) da carga

horaria total do Estagio Supervisionado em cada uma das organizagdes.
Paragrafo Unico. Somente sera possivel sua realizagéo apds a conclus&o do 6° periodo.

Art. 6°. O Estagio Supervisionado devera ser realizado em areas e/ou subareas que contemplem
as disciplinas constantes da matriz curricular do Curso de Arquitetura e Urbanismo, dentre os

grupos abaixo e suas disciplinas correlatas:

.  ARQUITETURA DE EDIFICAGOES: Teoria e Projeto de Arquitetura |; Teoria e Projeto de
Arquitetura Il; Teoria e Projeto de Arquitetura Ill; Teoria e Projeto de Arquitetura IV; Teoria
e Projeto de Arquitetura V; Teoria e Projeto de Arquitetura VI; Teoria e Projeto de
Arquitetura VII; Conforto Ambiental I, 1l e IIl; Projeto Assistido por Computador | e II;
Topografia; Arquitetura Sustentavel e Ecodesign.

Il. TECNOLOGIA, SISTEMAS CONSTRUTIVOS E ESTRUTURAIS: Tecnologia da
Construcéo | e IlI; Sistemas Estruturais I, II, lll e IV.

lll. CONFORTO AMBIENTAL: Conforto Ambiental I; Conforto Ambiental II; Conforto
Ambiental Ill; Arquitetura Sustentavel e Ecodesign;

IV. ARQUITETURA DE INTERIORES: Arquitetura de Interiores |; Arquitetura de Interiores lI;
Conforto Ambiental I, Il e Ill; Projeto Assistido por Computador | e Il; Arquitetura
Sustentavel e Ecodesign.

V. INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS REFERENTES A ARQUITETURA: Instalacdes
Prediais I; Instalacdes Prediais Il; Instalagbes Prediais IIl.

VI. ARQUITETURA PAISAGISTICA: Paisagismo |; Paisagismo Il, Paisagismo Ill; Conforto

Ambiental |, Il e lll; Topografia; Projeto Assistido por Computador | e Il




VII. URBANISMO: Historia do Urbanismo; Sociologia Urbana e Sustentabilidade; Planejamento
Urbano [; Planejamento Urbano II; Planejamento Urbano Ill; Planejamento Urbano e
Regional; Saneamento Ambiental e Urbano; Topografia; Grandes Projetos Urbanos

VIIl. PATRIMONIO ARQUITETONICO, URBANISTICO E PAISAGISTICO: Histéria da
Arquitetura e das Artes |, Il e Ill; Historia do Urbanismo; Histéria da Arquitetura Brasileira |
e |l; Patrimonio Histérico; Restauro e Técnicas Retrospectivas.

IX. GESTAO NA CONSTRUGAO CIVIL: Orgamento, Planejamento e Controle na Construgéo

Civil; Administragao e Marketing.

Art. 7°. A escolha do local de estagio é de inteira responsabilidade do aluno, podendo recair sobre
as empresas ou 6rgaos ja cadastrados pelo Nucleo de Estagios (NE), Escritério Modelo do Curso
de Arquitetura e Urbanismo da Faculdade Guarapuava ou sobre outras instituicbes, desde que
contemplem areas de atuagdo condizentes com a formagao profissional elencadas no art. 6°. e
que proporcionem o desenvolvimento das habilidades especificas definidas no Projeto

Pedagdgico do Curso.

Art. 8°. O Nucleo de Estagios da Faculdade Guarapuava € o 6rgéo supervisor e executor do

Estagio Supervisionado do Curso de Arquitetura e Urbanismo.

Art. 9°. O Nucleo de Estagios é dirigido por um professor docente da instituicdo, indicado pela

Direcao Geral da Faculdade Guarapuava.

Art. 10°. Compete ao Nucleo de Estagios:

= Orientar os académicos quanto:
v A documentagéo necessaria as atividades de estagio;
v Ao prazo para entrega da documentagéo;
v A operacionalizagéo do estagio;

= Providenciar a elaboracao dos documentos necessarios, bem como as assinaturas das partes,
arquivamento e distribuicdo aos interessados;

= Criar condigbes para que os orientadores possam desenvolver suas atividades;

= Solucionar, juntamente com a Coordenagdo de Curso, problemas relativos ao estagio;

= Propor alteragbes nos manuais e regulamentos que disciplinam o estagio no ambito da FG;

= Convocar reunides para tratar de assuntos de interesse de orientadores e estagiarios;

= Propor a realizacdo de convénios com instituicbes e empresas, visando buscar novas
oportunidades de estagio;

= Decidir, mediante consulta aos 6rgéos deliberativos e instancias superiores, e juntamente com

a Coordenagéo de Curso, sobre casos omissos relacionados ao estagio supervisionado;




= Manter contatos com empresas publicas ou privadas, érgdos governamentais, agentes de
integracdo empresa-escola e outras instituicdes, no intuito de estreitar as relagbes e

prospectar novas oportunidades de estagio.

Art. 11°. As condic¢des para a realizagao dos estagios, de acordo com a legislagédo especifica, séo
as seguintes:

I. As pessoas juridicas de direito privado, os 6rgdos da administragdo publica e as
instituicdes de ensino podem aceitar, como estagiarios, os alunos regularmente
matriculados na Faculdade Guarapuava (FG).

II. O Estagio Curricular ou Supervisionado somente podera verificar-se nas unidades que
tenham condigdes de proporcionar experiéncia pratica na linha de formagao do estagiario,
devendo o aluno preencher os requisitos necessarios para a realizagéo do estagio.

lll. Os estagios devem propiciar a complementagdo do ensino-aprendizagem e serem
planejados, executados, acompanhados e avaliados em conformidade com os curriculos,
programas e calendarios escolares.

IV. De acordo com a Lei n°.11.788 de 25/09/2008, Artigo 10, inciso Il, as horas semanais nao

poderéo ultrapassar a 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

Art. 12°. Para a caracterizagao e definicdo do estagio é necessario que seja firmado, entre a FG e
as pessoas de direito publico ou privado, um Acordo de Cooperagdo Técnica, que devera ser
periodicamente reexaminado, onde estardo estabelecidas todas as condi¢cbes de realizacdo do
estagio.

Art. 13°. A realizagao do estagio dar-se-a mediante Termo de Compromisso de Estagio celebrado

entre o aluno e a Unidade Concedente, com interveniéncia obrigatoria da FG.

Art. 14°. Para a realizagdo do estagio, faz-se necessaria a apresentagdo do Plano de Estagio,
documento este que norteara todos os trabalhos a serem realizados durante o periodo. Devera
ser apresentada no plano a tipologia do trabalho, dando-se liberdade ao aluno, em conjunto com a
empresa, de optar por quaisquer trabalhos que sejam Uteis a mesma, que contemplem a formacéo

profissional do aluno e que apresentem viabilidade temporal e financeira para execucgao.

Art. 15°. A realizagdo do estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza, seja

entre o aluno e a FG ou entre o aluno e a Unidade Concedente.

Art. 16°. O termo de Compromisso de Estagio devera mencionar, obrigatoriamente, o Acordo de
Cooperagao Técnica a que se vincula, nos termos do Art. 7° inciso | da Lei n°.11.788 de
25/09/2008.




Art. 17°. Faculta-se aos alunos com impedimento de realizagdo de estagio de acordo com a
insergdo na matriz curricular, em fungdo de indisponibilidade de tempo decorrente de atividade
profissional, o adiamento exclusivo do estagio curricular para realizagéo logo apos o término do

curso regular.

Paragrafo 1°. O adiamento que trata o caput deste artigo devera ser requerido por ocasido da
rematricula, mediante a apresentacdo de copia da Carteira Profissional e declaragdo da empresa,

informando o local e o horario de trabalho.

Paragrafo 2°. A aceitacdo das alegagcbes e a autorizagdo de adiamento se daréo oficialmente
mediante comunicado do Nucleo de Estégios.

Art. 18°. O Estagio Supervisionado sera desenvolvido sempre sob a supervisao de um professor-

orientador, devendo constar do plano de estdgio os elementos definidos neste regulamento

Art. 19°. No Estagio Supervisionado cabera ao professor-orientador, sem prejuizo de outras
atribuigOes, fazer visitas periodicas ao local onde é desenvolvido o trabalho de estagio, avaliar os

relatérios e participar da apresentacao final das atividades desenvolvidas no periodo.

Art. 20°. Ao final do estagio o académico entregara, via protocolo, ao Nucleo de Estagios o
relatério final, elaborado de acordo com as normas metodoldgicas da FG, com a orientagdo do

Professor Orientador, o qual devera ser conclusivo com relagao aquilo que se propds no plano.

Paragrafo Unico. No semestre em que sera entregue o relatério final, o aluno devera solicitar
junto a Secretaria Geral, no inicio do semestre, a inclusdo da disciplina de Estagio

Supervisionado.

Art. 21°. Solicitado pelo Nucleo de Estagios, o Professor Orientador definira data para a

apresentagao das atividades de estagio, realizada em banca.

Art. 22°. A banca sera composta pelo Professor Orientador e mais 2 (dois) professores indicados

pela Coordenagao de Curso, de acordo com a area de realizagdo do estagio.

Art. 23°. A metodologia de avaliagdo devera contemplar, no minimo, os seguintes aspectos:
[. Atitudinais — relacionados ao comportamento do aluno no ambiente académico ou

organizacional.




II. Cognitivos — relacionados ao desenvolvimento tedrico, as habilidades e criatividade
utilizadas, bem como a qualidade e aplicabilidade do trabalho.
lll. Académico-profissionais — relacionados a responsabilidade e ética profissional

demonstradas durante o desenvolvimento do estagio.

Art. 24°. A avaliacdo do trabalho de estagio deve observar os seguintes critérios:
I. Atendida as exigéncias do Nucleo de Estagios, sera emitido um edital com a data de
apresentagao do relatério final perante a Banca de Avaliagao.
II. Para o Estagio Supervisionado em ARQUITETURA E URBANISMO n&o ha possibilidade
de exame, estando o aluno com nota final inferior a 7,0 (sete) automaticamente reprovado,

devendo realizar novo estagio supervisionado no periodo subsequente.

Art. 25°. Podera ser considerado como tendo cumprido os requisitos do Estagio Supervisionado o
aluno que for proprietario de empresa com atuagéo relacionada as areas e/ou subareas de
atuacao profissional do curso de na area de Arquitetura e Urbanismo legalmente constituida ha
pelo menos 24 (vinte e quatro) meses, contados até a data da entrega dos documentos
relacionados no paragrafo 1° abaixo e de acordo com as areas e/ou subareas de atuagéo

profissional constantes no artigo 6°.

Paragrafo 1°. Neste caso, o aluno proprietario devera apresentar, via protocolo a Secretaria
Geral, solicitagdo de equivaléncia de estagio, em posse dos seguintes documentos:
I.  Comprovante de Inscricdo Municipal (Alvara); e
II. Copia do contrato social da empresa com a indicagdo da Classificacdo Nacional de
Atividades Econdmicas (CNAE) de todas as atividades da empresa;
lll. Relatério final das atividades desempenhadas na empresa, no mesmo padréo do relatério

de estagio supervisionado;

Paragrafo 2°. A Coordenagdo de Curso reserva-se ao direito de solicitar qualquer outro

documento que seja necessario para complementagao desse processo.

Paragrafo 3°. Os documentos serdo encaminhados pela Secretaria Geral a Coordenagao do
Curso de Arquitetura e Urbanismo para a comprovacao e posterior deferimento da solicitacdo de

equivaléncia de estagio.

Paragrafo 4°. Se deferida a solicitagdo de equivaléncia de estagio, a Coordenagdo do Curso de
Arquitetura e Urbanismo procedera pela divulgagdo de edital com a data de apresentagdo do

Relatorio final para uma Banca de Avaliagado, composta pelo Professor Orientador e mais 2 (dois)




professores indicados pela Coordenagao de Curso, de acordo com a(s) area(s) de atuagao da
empresa.
Paragrafo 5°. Se indeferida a solicitagao de equivaléncia de estagio, o aluno ndo podera realizar

novo pedido de equivaléncia no Estagio Supervisionado.

Paragrafo 6°. Para o Estagio Supervisionado ndo ha possibilidade de exame, estando o aluno
com nota final inferior a 7,0 (sete) automaticamente reprovado, estando impedido de realizar novo

pedido de equivaléncia no Estagio Supervisionado.

Art. 26°. Podera ser considerado como tendo cumprido os requisitos do Estagio Supervisionado o
aluno que estiver legalmente contratado e que esteja exercendo fungbes relacionadas as areas
e/ou subareas de atuagao profissional do curso de Arquitetura e Urbanismo ha pelo menos 24
(Vinte e Quatro) meses, contados até a data da entrega dos documentos relacionados no

paragrafo 1° abaixo e de acordo com o artigo 6°.

Paragrafo 1°. Neste caso, o aluno funcionario devera apresentar, via protocolo a Secretaria Geral,
solicitagdo de equivaléncia de estagio, em posse dos seguintes documentos:

I.  Comprovante de Inscrigdo Municipal (Alvara); e

II. Copia do contrato social da empresa com a indicagdo da Classificacdo Nacional de
Atividades Econdmicas (CNAE) de todas as atividades da empresa;

Ill. Cépia das paginas da carteira de trabalho e previdéncia social contendo a identificagdo do
trabalhador e do empregador, bem como o registro de contrato de trabalho;

IV. Documento oficial da empresa contratante, contendo a identificagdo da empresa e do
empregado e a descri¢cdo da carga horaria desempenhada e detalhamento das fungdes e
atividades exercidas;

V. Relatério final das atividades desempenhadas na empresa, no mesmo padrao do relatério

de estagio supervisionado;

Paragrafo 2°. A Coordenagao de Curso reserva-se ao direito de solicitar qualquer outro

documento que seja necessario para complementagao desse processo.

Paragrafo 3°. Os documentos serdo encaminhados pela Secretaria Geral a Coordenagao do
Curso de Arquitetura e Urbanismo para a comprovagao e posterior deferimento da solicitagdo de

equivaléncia de estagio.

Paragrafo 4°. Se deferida a solicitagdo de equivaléncia de estagio, a Coordenacgdo do Curso de
Arquitetura e Urbanismo procedera pela divulgagdo de edital com a data de apresentagéo do

Relatério final para uma Banca de Avaliagao, composta pelo Professor Orientador e mais 2 (dois)




professores indicados pela Coordenagao de Curso, de acordo com a(s) area(s) de atuagdo da

empresa.

Paragrafo 5°. Se indeferida a solicitagao de equivaléncia de estagio, o aluno ndo podera realizar

novo pedido de equivaléncia no Estagio Supervisionado.

Paragrafo 6°. Para o Estagio Supervisionado ndo ha possibilidade de exame, estando o aluno
com nota final inferior a 7,0 (sete) automaticamente reprovado, estando impedido de realizar novo

pedido de equivaléncia no Estagio Supervisionado.

Art. 27°. O aluno, proprietario ou funcionario de empresa, sera aprovado na disciplina de Estagio
Supervisionado quando cumpridos os requisitos dos artigos 25 ou 26, respectivamente, e receber
nota igual ou superior a 7,0 (sete) na apresentagdo das atividades para os professores da banca

de avaliagdo do Estagio Supervisionado.

Art. 28°. Os casos omissos neste regulamento serao analisados e decididos pela Coordenagéo de

Curso, juntamente com o Nucleo de Estagios e Direcdo Geral da Faculdade Guarapuava.

Art. 29°. Este Regulamento sera aprovado pela Diretoria Geral da Faculdade Guarapuava,

entrando em vigor na data de sua assinatura.

Guarapuava, 23 de Junho de 2017




