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FORMULÁRIO 06

NÚCLEO DE ESTÁGIOS
ROTEIRO DE RELATÓRIO DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS DURANTE ESTÁGIO NÃO OBRIGATÓRIO
	


1. CAPA: contendo as informações: nome do/a aluno/a, título do projeto, local e data. Fonte Arial, tamanho 12 em negrito.

2. FOLHA DE ROSTO: além das informações da capa, outras informações relacionadas à modalidade do trabalho proposto e identificação da Faculdade Guarapuava e do Órgão de destino – Núcleo de Estágios. 

3. SUMÁRIO: relação dos elementos que compõem o trabalho – capítulos e subcapítulos, na ordem em que aparecem no relatório.

4. RELATÓRIO PROPRIAMENTE DITO:

4.1 INFORMAÇÕES:

1. Identificação do/a aluno/a estagiário/a: nome, fone, e-mail.

2. Identificação da Instituição concedente: nome, endereço, CNPJ, fone.

3. Nome do/a supervisor/a – nome, fone, e-mail.

4. Período a que o relatório se refere: indicar as horas previstas e as horas realizadas durante o estágio.

5. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS, APRENDIZADO E PERCEPÇÃO DURANTE O ESTÁGIO NÃO OBRIGATÓRIO: Deverão ser relatadas todas as atividades desenvolvidas pelo estagiário, as quais foram descritas no Plano de Estágio constante no Termo de Compromisso.
6. Data e assinatura do(s)/a(s) aluno(s)/a(s).

7. ANEXOS: Termo de Compromisso de Estágio, Declaração do supervisor da empresa/escritório, em papel timbrado, informando o período e as horas de estágio cumpridas pelo aluno.

8. Modelo de Declaração do supervisor (formulário 12).
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1 INFORMAÇÕES

1.1 
IDENTIFICAÇÃO DO ALUNO ESTAGIÁRIO: NOME, CURSO, RA, PERÍODO, TELEFONE, E-MAIL

1.2 IDENTIFICAÇÃO DA INSTITUIÇÃO CONCEDENTE: EMPRESA / INSTITUIÇÃO / ESCRITÓRIO DE ADVOCACIA OU DE CONTABILIDADE / ÓRGÃO DO GOVERNO FEDERAL, ESTADUAL OU MUNICIPAL: NOME, RAMO, ENDEREÇO, CNPJ, TELEFONE, E-MAIL.

1.3 IDENTIFICAÇÃO DO SUPERVISOR: NOME, TELEFONE, E-MAIL
1.4  PERÍODO A QUE O RELATÓRIO SE REFERE: DATA DE INÍCIO E FIM DO PERÍODO A QUE SE REFERE, QUANTIDADE DE HORAS PREVISTAS E EFETIVAMENTE CUMPRIDAS

2 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS, APRENDIZADO E PERCEPÇÃO DURANTE O ESTÁGIO 

A descrição deverá ser da seguinte forma:
2.1 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Relatar todas as atividades cumpridas durante o estágio extracurricular.

2.2 APRENDIZADO

Relatar todo o aprendizado que o aluno teve durante o desenvolvimento de seu estágio.

2.3 PERCEPÇÃO

Relatar qual a importância desse trabalho para o seu desenvolvimento pessoal e profissional.

Data e assinatura do(s)/a(s) aluno(s)/a(s).

ANEXOS

CÓPIA DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTÁGIO

DECLARAÇÃO EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA ASSINADA PELO SUPERVISOR DO ESTÁGIO, INFORMANDO O PERÍODO E AS HORAS DE ESTÁGIO CUMPRIDAS PELO ALUNO (Formulário 12).
Formulário 12
D E C L A R A Ç Ã O

Declaramos para os devidos fins que, _______________________________________(nome do aluno), portador do CPF nº ________________, aluno do _______ período do Curso de (nome do curso), da Faculdade Guarapuava, estagiou nesta empresa/instituição, no período de (data de início) e (data de término), em um total de __________ horas, na área de __________________.

Atenciosamente,
_________________________________________

carimbo do diretor ou supervisor e assinatura

OBS: A declaração de estágio dever ser feita em papel timbrado, assinada e carimbada pelo Supervisor ou Diretor responsável pelo Estágio.
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