RESOLUCAO N°010 /2018 — CONSAD/FG

Disp6e sobre as Atividades Complementares
dos cursos de graduacio da Faculdade
Guarapuava.

O Diretor Administrativo da Faculdade Guarapuava, no uso de suas atribuicdes,
e conforme decisdo do CONSAD - Conselho de Administracdo da Faculdade

Guarapuava

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regulamento que trata do cumprimento das Atividades
Complementares, a serem realizadas pelos académicos dos cursos de graduacgéo da
Instituicao.

Art. 2°. As normas estabelecidas no presente regulamento devem ser
cumpridas por todos os académicos matriculados no segundo semestre letivo de
2018, independentemente do periodo que estiverem cursando.

Art. 3° Os casos de ampliacdo da carga horaria destinadas as Atividades
Complementares, de alguns cursos de graduacdo, aplicam-se somente aos
académicos ingressantes a partir de 2016.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario

Art. 5° - A presente Resolucao entrara em vigor a partir do segundo semestre
de

2018.

Guarapuava, 05 de Julho de 2018.

Prof. Rodrigo Borges de Lis

Diretor Administrativo



ANEXO | DA RESOLUGAO N° 010/2018 - CONSAD/FG REGULAMENTO

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 1°. O presente Regulamento baseia-se na obrigatoriedade do cumprimento de horas destinadas as
Atividades Complementares dos Cursos de Graduacg&o da Faculdade Guarapuava.

Art. 2°. As Atividades Complementares tém como objetivos, dentre outros:

| desenvolver a autonomia intelectual do aluno, favorecendo sua participagdo em atividades de
estudos diversificados, que contribuam para a sua formagéo e futura atuagao profissional;

ll.  proporcionar o desenvolvimento de habilidades e competéncias, fora do ambiente escolar;

lll. fortalecer a articulagdo entre a teoria e a pratica, valorizando a pesquisa individual e coletiva, a
criatividade e a desenvoltura dos académicos em assuntos e aspectos ligados a sua area de
formacao;

IV. incentivar a participagdo dos estudantes em projetos de extensé@o universitaria, tanto dentro da
academia, como na comunidade.

Art. 3°. As Atividades Complementares estéo classificadas nas areas de Ensino, Pesquisa, Extenséo,
Projetos Sociais e de Responsabilidade Social, Visitas Técnicas e Pratica Profissional.

Paragrafo 1°- As Atividades Complementares, para a sua convalidagdo, devem ser realizadas pelo
académico exclusivamente durante a realizagdo do curso de graduagdo, considerando-se, inclusive,
aquelas realizadas durante o periodo de trancamento de matricula regular.

Paragrafo 2°- A documentagdo comprobatéria das Atividades Complementares é de inteira
responsabilidade do académico.

Art. 4°. As Atividades Complementares, obrigatérias nos cursos de graduagdo da Faculdade
Guarapuava, correspondem a carga horaria minima definida no projeto pedagdgico de cada curso,
conforme descrita abaixo, podendo ser iniciado o seu cumprimento a partir do 1° periodo, sem
prejuizo das demais atividades desenvolvidas pelo académico:

Paragrafo Unico - As atividades de pratica profissional ndo poderéo ultrapassar 40% do total de horas
definidas para cada curso.

Curso Horas a serem cumpridas
Administracao 240h
Agronomia 200h
Arquitetura e Urbanismo 200h




Ciéncias Contabeis 240h
Direito 340h
Engenharia Civil 200h
Eng. de Controle e Automagéo 200h
Engenharia Elétrica 200h
Medicina Veterinéria 200h
Cursos Superiores de Tecnologia 96h

Art. 5°. Somente as atividades realizadas ap6s o0 ingresso nos cursos de graduagdo, acima
mencionados, poderdo ser objeto de reconhecimento e validagdo como horas de Atividades
Complementares.

Paragrafo 1° - Somente colara grau o académico que cumprir integralmente a carga horaria das
Atividades Complementares estabelecida para o seu curso, desde que protocoladas e convalidadas até
0 ultimo dia letivo do calendario académico.

Paragrafo 2°- A carga horaria de cursos de longa duragdo, voltados a formacgdo académica e
profissional, ndo podera exceder a carga horaria da disciplina correspondente ou anéloga do curso
frequentado. O aproveitamento total de disciplinas com tais caracteristicas ndo poderéa ultrapassar 50%
da carga horaria total das atividades complementares do curso.

Paragrafo 3°- O aproveitamento total da carga horéaria de cursos a distancia, ndo podera ultrapassar
25% da carga horaria total das atividades complementares do curso.

Art. 6°. Nao sao consideradas Atividades Complementares e ndo podem ser aproveitadas como tal:

I. As agbes educativas desenvolvidas no ambito do Estagio Curricular, considerando as
especificidades de cada curso;
ll.  As agdes educativas desenvolvidas no ambito da Pratica Pedagdgica;
lll.  Atividades desenvolvidas antes do ingresso do académico no curso, quaisquer que sejam elas;

IV.  Disciplinas cursadas na modalidade de Pds-Graduagao, em qualquer momento do seu
desenvolvimento.

Art. 7°. Para alunos transferidos de outras instituicdes de ensino superior (IES), as Atividades
Complementares ja homologadas na instituicdo de origem serdo convalidadas, desde que tenham
aderéncia aos grupos anexos a este Regulamento, ficando a cargo do aluno entregar, através de
protocolo, declaracdo com a relagdo das atividades ja desenvolvidas na IES de origem, com a
respectiva programacgao e carga horaria.



Art. 8°. A Secretaria Geral é responsavel pelo acompanhamento e arquivo das Atividades
Complementares de cada curso, bem como do relatério final das atividades realizadas pelo académico,
para fins de registro em seu histdrico escolar, constando o total da carga horaria computada, conforme
0 estabelecido nos quadros anexos a este Regulamento.

Art. 9°. E de responsabilidade do académico:

. Protocolar na Central de Atendimento cdpias dos certificados das Atividades Complementares
realizadas, contendo a programagéo e respectiva carga horaria.

Il. Acompanhar o cdmputo das horas por meio da “area do aluno”.

IIl. Cumprir até o final do seu curso, impreterivelmente, o total de horas de Atividades
Complementares, conforme o presente Regulamento.

Art. 10. E de responsabilidade da Coordenagao de curso:

. Divulgar e orientar, junto ao corpo discente, os procedimentos para a realizacdo de Atividades
Complementares.

Il. Analisar, a luz desta Resolucao, as solicitagdes de cdmputo de Atividades Complementares dos
académicos.

IIl. Elaborar e encaminhar @ Dire¢do Administrativa, projetos de eventos académicos com vistas a
realizacdo de Atividades Complementares, utilizando para tanto os formularios adequados,
conforme os anexos desta Resolugao.

IV. Apresentar o relatério final da execugdo do projeto proposto, condi¢do indispensavel para a
validacao das atividades realizadas pelos académicos. (Formulario AC 02).

Art. 11. E de responsabilidade da Secretaria Geral:

I. Receber do académico a solicitagédo do computo de Atividades Complementares, via protocolo.

[I. Encaminha-la @ Coordenagao de curso.

[1l.Langar o numero de horas na pasta do aluno, apés a analise da Coordenagao de Curso e arquivar
os documentos comprobatorios.

V. Elaborar relatério final das atividades realizadas pelo académico, para fins de registro em
seu historico escolar.

Art. 12. A realizacdo de atividades de interesse institucional, visitas técnicas, projetos de inovagao,
sustentabilidade e de responsabilidade social, com a finalidade de computo de horas de Atividades
Complementares, somente sera efetivada mediante a aprovagao prévia, pela Diretoria Administrativa, de
projeto especifico encaminhado, via protocolo, pela Coordenagao de curso. (Formulério AC 01).

Paragrafo 1°- No projeto mencionado no caput deste artigo deve constar o objetivo do evento, data,
local, programacéo e carga horaria total a ser atribuida ao académico participante.

Paragrafo 2°- O projeto deve ser apresentado utilizando os formularios que compdem os anexos a esta
Resolucao, adequados a cada evento proposto.

Art. 13. A validagdo de horas complementares realizadas por meio de Estagio Extracurricular (Nao
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Obrigatorio) seré de responsabilidade de cada Coordenagdo, mediante prévia conferéncia pelo Nucleo
de Estagios, que elaborara a respectiva declaragdo, em conformidade com o regulamento préprio de
cada curso.

Art. 14. O académico, ao concluir o Estagio Nao Obrigatdrio através de Agentes de Integragéo, devera
apresentar, por meio de protocolo junto a Central de Atendimento, os seguintes documentos:

|. Copia do Termo de Compromisso de Estagio, assinado pelos responsaveis do Centro de
Integragéo, Faculdade e académico.
[l.  Cbpia de Termo Aditivo, quando for o caso.
lIl.  Relatdrio das atividades desenvolvidas. (Formulario NE 06).Declaragdo do Supervisor de Estagio
na Empresa em que ocorreu o estagio. (Formulario NE 12).

Art. 15. As atividades que ndo constem na Tabela de Atividades deste Regulamento e forem realizadas
em outros 6rgaos e instituigdes, somente serdo consideradas para fins de atribuicdo da carga horéria
de Atividades Complementares se o evento corresponder aos objetivos de aprimoramento académico,
ficando sob o juizo do Colegiado de Curso e com o aval da Diregdo Administrativa.

Art. 16. Os formularios destinados a apresentacdo de projetos com vistas a realizacdo de atividades
complementares compdem o0s anexos da presente Resolugao e estao disponiveis no site da Instituicao.

Art. 17. Cabera as Coordenacgdes dos respectivos cursos divulgarem e informarem, junto ao corpo
discente, a realizacao de Atividades Complementares.

Art. 18. Os casos omissos serdo analisados pela Secretaria Geral e Dire¢do Administrativa.

Art. 19. As normas estabelecidas neste Regulamento terdo validade a partir do segundo semestre
letivo de 2018.

Guarapuava, 05 de julho 2018.

Prof. Rodrigo Borges de Lis

Diretor Administrativo



ANEXO Il DA RESOLUGAO N° 010/2018 - CONSAD/FG

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

GRUPOS DE ATIVIDADES
GRUPO ATIVIDADE APROVEITAMENTO APROVEITAMENTO DAS
HORAS CUMPRIDAS

1 Disciplinas presenciais ofertadas na |Aproveitamento da carga horaria, Aproveitamento de 100% das
matriz curricular do curso, que [desde que o aluno tenha sido jhoras cumpridas na disciplina,
excedam as  obrigatérias e @provado, mediante registro no desde que o aluno tenha sido
optativas, desde que compativeis histérico escolar com o codigo, japrovado por nota e frequéncia.
com a area de formagéo do aluno.  |nome da(s) disciplina(s) e a(s) (O aproveitamento total de

nota(s) obtida(s). Sera emitida disciplinas com tais
declaragdo contendo: nome da [caracteristicas  ndo  podera
disciplina, carga horaria e o |ultrapassar 50% da carga horaria
aproveitamento obtido pelo aluno.  total das atividades
complementares do curso.

2 Disciplinas  presenciais ofertadas |Aproveitamento da carga horaria, Aproveitamento de 100% das
por outros cursos da IES que ndo |desde que o aluno tenha sido fhoras cumpridas na disciplina,
integrem a matriz curricular do japrovado, mediante apresentagio |desde que o aluno tenha sido
aluno, cursadas durante  a ho historico escolar com o codigo, japrovado por nota e frequéncia.
realizacdo do curso, e que sejam nome da(s) disciplina(s) e a(s) (O aproveitamento total de
compativeis com a area de jnota(s) obtida(s). Sera emitida |disciplinas com tais
formacao do aluno. declaragdo contendo: nome da [caracteristicas  ndo  podera

disciplina, carga horaria e o |ultrapassar 50% da carga horaria
aproveitamento obtido pelo aluno.  total das atividades
complementares do curso.

3 Disciplinas ofertadas por outras |Aproveitamento total da carga |Aproveitamento de 100% da
IES, ndo abrangidas pela matriz horéria da disciplina, desde que o [carga  horéria  total  da(s)
curricular do curso e compativeis aluno tenha sido aprovado por nota (disciplina(s), cursada(s) de modo
com a formacdo do aluno, desde [ frequéncia. presencial.
que a |ES seja autorizada ou Aproveitamento de 25% da carga
reconhecida pelo MEC, com CPC horaria total da(s) disciplina(s)
minimo  trés. Tais disciplinas cursada(s) a distancia.
deverdo ser cursadas durante a O aproveitamento total de
realizacdo do curso, e devem ser disciplinas com tais
compativeis com a area de caracteristicas ndo  podera
formag&o do aluno. ultrapassar 50% da carga horaria

total das atividades
complementares do curso.

4 Monitoria na Faculdade |Aproveitamento da carga horaria, Aproveitamento de 100% das
Guarapuava. mediante relatério do professor horas cumpridas, desde que o

orientador. Deve constar no
Historico Escolar o nome da
disciplina e a carga horéaria
consignada.

aluno tenha sido aprovado por
frequéncia e avaliagao
circunstanciada do professor
orientador.




Curso de informética e/ou idioma
que se referem ao dominio de
sistema de informagéo e cursos de

Aproveitamento da carga horéaria
do curso mediante certificado de
frequéncia, contendo a carga

Aproveitamento de 50% da carga
horaria realizada no curso.

linguas estrangeiras modernas,
desde que direcionado ao
aperfeicoamento profissional,
realizado em instituigdo
juridicamente constituida, com
carga horaria minima de 50 horas.

horaria realizada e a programacéo
do curso.

Participagdo em  Cursos de
extensdo presenciais efou de
aperfeicoamento profissional

realizado pela IES ou em outras
I[ES autorizadas ou reconhecidas

Aproveitamento da carga horéria,
mediante certificado de frequéncia,
contendo a carga horaria e a
programagéo do curso.

Aproveitamento de 100% da
carga horaria realizada no curso.

O aproveitamento total das horas
com tais caracteristicas néo
podera ultrapassar 75% da carga

devidamente credenciadas pelo
MEC, por 6rgdos publicos ou
privados, desde que relacionados
com 0s objetivos do curso.

e a programagao do evento.

Para eventos realizados pela IES,
as informagdes como monitor ou
organizador deverédo ser
repassadas a secretaria pelo
coordenador do curso.

pelo MEC, ou  Empresas horaria total das atividades
juridicamente  constituidas,  por complementares do curso.
Orgdos publicos ou privados de

reconhecida idoneidade, desde que

relacionados ao curriculo do curso.

Participagcdo em eventos realizados |Aproveitamento da carga horéria, |Aproveitamento de 100% da
pela IES, como ouvinte, monitor ou |mediante certificado de frequéncia, [carga horaria realizada no
organizador, ou por outras IES contendo a carga horaria realizada vento.

Participagdo em cursos efou
eventos a distAncia e cursos
preparatérios, realizados por IES
autorizada e credenciada pelo
MEC, por 6rgdos publicos ou
privados de reconhecida
idoneidade, desde que relacionados
ao curriculo do curso.

Aproveitamento da carga horéria,
mediante certificado de frequéncia,
contendo a carga horaria realizada
e a programagao do evento.

Aproveitamento de 20% da carga
horaria realizada no evento,
validando-se apenas um curso
por periodo.

O aproveitamento total das horas
com tais caracteristicas nao
podera ultrapassar 25% da carga
horéria total das atividades
complementares do curso.

Participacdo em  Projetos e
programas de pesquisa e Iniciagao
Cientifica, orientados por

professores do curso, exceto o
TCC, cadastrados junto @ COPPEX
e atestados pelo professor
orientador, contendo o numero de
horas atribuidas a pesquisa.

Aproveitamento da carga horéaria
conforme relatério de desempenho
do aluno emitido pelo professor
orientador.

da
que
professor

Aproveitamento de 100%
carga horaria, desde
comprovada  pelo
orientador.
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Apresentagdo de trabalho em
congressos, seminarios, jornadas e
outras atividades de natureza
académico-cientifica (comunicacao,
resumo expandido, poster, curso,
dentre outros).

Aproveitamento da carga horéria,
mediante certificado que comprove
a frequéncia e o tipp de
participagdo, acompanhado de
copia do trabalho aprovado pela
coordenagdo do evento efou seu
indicado.

Atribuicdo de 20h para cada autor
(limitado em 3 autores), quando
se tratar de trabalhos completos.
Para resumos serdo atribuidas
10h para cada autor.

11 Elaboragdo e publicagdo de |Aproveitamento da carga horaria |Atribuicdo de 20 horas para cada
artigo(s) contendo 20 a 25 paginas, mediante parecer do professor autor (limitado em 3 autores) do
orientado(s) por professores da forientador, copia do artigo e cdpia jartigo publicado. Para artigo
IES, cadastrados na COPPEX, em do envio de solicitagéo para enviado e nao publicado serao
revistas ou periddicos de circulagaopublicacéo. atribuidas 10h para cada autor
nacional e/ou internacional. I(limitado em 3 autores)

12 Participagdo em Visitas Técnicas, |Aproveitamento da carga horéria Aproveitamento de 100% da
Projetos de Inovagao, mediante certificado de frequéncia, (carga horéaria, desde que né&o
Sustentabilidade e de tipo da participacdo, relatorio ultrapasse 50% do total das
Responsabilidade Social, findividual com avaliagdo sobre o horas de atividade complementar
devidamente  cadastrados  no desempenho do aluno, aprovado |estabelecido para o curso.
Nucleo de Estagios ou pela Coordenacéo do projeto e do
Coordenagdes de Curso ou curso.

COPPEX e orientado(s) por
professores da IES.

13 Estdgio  Extracurricular ~ (N&o [De acordo com a Lei do Estagio n° Aproveitamento de 100% da
obrigatorio),  participacdo  em [11.788 de 25/09/2008; Lei n° ccarga horaria desenvolvida pelo
Programa Jovem Aprendiz, com [10.097, de 19 de dezembro de aluno, desde que ndo ultrapasse
atividade compativel com o curso, 2000 e 11.180, de 23 de setembro o total de 40% das horas de
com  aprovagdo  prévia e |de 2005, que tratam da Lei da [atividades complementares
acompanhamento da Coordenagédo |Aprendizagem. definidas para cada curso.
do curso e do Nucleo de Estagios |Aproveitamento da carga horéria
da IES. mediante declaracéo de frequéncia,

tipo de participacdo e relatério
individual aprovado pela
Coordenagdo de Curso ou seu
indicado.

14 Participagao em |Aproveitamento da carga horaria |Aproveitamento de 50% da carga
projeto/competicdes regionais, mediante certificado de frequéncia |horaria realizada.
nacionais e/ou internacionais de [contendo o tipo da participagdo e a
interesse académico e relacionados (carga horaria realizada.
aos objetivos do curso, mediante
analise da Coordenagéo de Curso.

15 Exclusivamente para validar horas |A documentagéo a ser apresentada [Percentual a ser determinado

enquadradas nos Artigos 15 e 18
do presente Regulamento.

devera ser compativel com os
demais grupos, através de relatorio
e ou certificado de frequéncia,
contendo: carga horéria realizada e
a programacdo do  evento,
mediante  prévia analise da
Coordenagéo, sob juizo do NDE
do respectivo Curso e aval da
Diretoria Administrativa.

caso a caso, dependendo do
evento a ser analisado, com
observancia dos mesmos
critérios definidos para os demais
grupos.
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ANEXO Il DA RESOLUCAO N° 010/2018

Formuléario AC 01

VISITA TECNICA, PROJETO DE INOVACAO,
SUSTENTABILIDADE E DE RESPONSABILIDADE
SOCIAL

Periodo de
Execucéo e n° de
horas a serem
atribuidas

Equipe
Responsavel

Caracterizagéo e
Justificativa

Objetivos

Metodologia e
Estratégia de Agéo

Resultados
Esperados

Local e Data:

Proponente

Coordenador de Curso

Aprovado pela Direcédo Geral em / /

Diretor Geral
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ANEXO IV DA RESOLUCAO N° 010/2018

Formulario AC 02

G VISITA TECNICA, PROJETO DE INOVACAO,
SUARAFIA SUSTENTABILIDADE E DE RESPONSABILIDADE
SOCIAL
Titulo
Proponente
Periodo de

Execucéo e n° de
Horas Atribuidas

Equipe
Responsével

Atividades
Desenvolvidas

Resultados
Alcancados

Relacédo de
Participantes
Efetivamente

Local e Data:

Proponente

Coordenador de Curso
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