Deliberagcédo n° 02 / 2010

Ementa:  Regulamenta as  Atividades
Complementares dos cursos de graduacao
da Faculdade Guarapuava e revoga todas as
portarias anteriores.

REGULAMENTO

Art. 1°. O presente Regulamento baseia-se na obrigatoriedade do cumprimento de
horas destinadas a Atividades Complementares dos Cursos de Graduacdo da
Faculdade Guarapuava.

Art. 2°. As Atividades Complementares tém como objetivos, dentre outros:

desenvolver a autonomia intelectual do aluno, favorecendo sua
participacdo em atividades de estudos diversificados, que contribuam
para a sua formacéo e futura atuacéo profissional,

proporcionar o desenvolvimento de habilidades e competéncias, fora do
ambiente escolar;

fortalecer a articulacéo entre a teoria e a pratica, valorizando a pesquisa
individual e coletiva, a criatividade e a desenvoltura dos académicos em
assuntos e aspectos ligados a sua area de formacao;

incentivar a participacdo dos estudantes em projetos de extensdo
universitaria, tanto dentro da academia, como na comunidade, projetos
esses que privilegiem e se relacionem com a Responsabilidade Social.

Art. 3°. As Atividades Complementares sao classificadas em 4 (quatro) grupos,
abaixo relacionados e conforme quadro, em anexo:

Grupo 1 — Atividades de ensino

Grupo 2 — Atividades de extenséo

Grupo 3 — Atividades de pesquisa e/ou responsabilidade social
Grupo 4 — Atividades de préatica profissional

Paragrafo 1°. A composicdo das horas das Atividades Complementares deve
respeitar o disposto nas tabelas anexas, necessitando, para a sua convalidacéo,
de documentacédo comprobatdria de inteira responsabilidade do académico.



Paragrafo 2°. Cabera as Coordenacdes dos respectivos Cursos julgarem o0s
pedidos de convalidacdo de horas de atividades nao constantes desta

Deliberagéo.

Art. 4°. As Atividades Complementares, obrigatorias nos Cursos de Graduacédo da
Faculdade Guarapuava, compreendem a carga horaria minima definida na matriz
curricular, discriminada a seguir para cada curso, bem como o minimo de horas de
acordo com o conjunto de grupos que o académico resolver cumprir, podendo ser
iniciado o seu cumprimento a partir do 1° periodo, sem prejuizo das demais aulas
e atividades desenvolvidas pelo académico:

c Horas a Contempladas | Contempladas | Contempladas
urso Serem em 2 grupos em 3 grupos em 4 grupos
cumpridas
Administracéo 240h 120h 80h 60h
Ciencias 150h 75h 50h 38h
Ambientais
Ciencias 240h 120h 80h 60h
Contabeis
Ciencias 240h 120h 80h 60h
Sociais
Engenharias 100h 50h 34h 25h
Superiores de 96h 48h 32h 24h
Tecnologia

Art. 5°. Para o curso de Direito, especificamente, serédo totalizadas 340 horas de

Atividades Complementares, assim distribuidas:

Contempla- | Contempla- | Contempla- | Contempla- | Contempla-
das em 2 das em 3 das em 4 das em 3 das em 2
grupos com | grupos com | grupos com grupos grupos
Modalidade Prética Prética Pratica sem sem
Profissional | Profissional | Profissional Pratica Pratica
Profissiona | Profissiona
[ I
Ensino Escolher 1 Escolher 2 Cumprir 70 | Cumprir 108 | Cumprir 170
entre os 3 entre os 3 horas em horas do horas em
Extensao grupos e grupos e cada um dos grupole qualquer
cumprir 150 | cumprir 100 grupos 116 horas | um dos trés
Pesquisa e hora_s na horas em de cada um grupos
Responsabili modalld_ade cada uma do_s outros
dade Social escolhida dgs dois grupos
modalidades
escolhidas
Pr_atl_ca 190 horas 140 horas 130 horas
Profissional
Total 340 horas 340 horas 340 horas 340 horas 340 horas




Art. 6°. Somente as atividades realizadas ap0s o ingresso nos Cursos de
Graduacdo acima mencionados poderdo ser objeto de reconhecimento e
validagdo de horas de Atividades Complementares, horas estas a serem
requeridas pelo aluno, junto a Central de Atendimento da Faculdade Guarapuava,
para serem computadas.

Art. 7°. Para alunos transferidos de outras Instituicdes de Ensino Superior (IES),
as Atividades Complementares ja homologadas na Instituicio de origem serao
automaticamente convalidadas, desde que tenham aderéncia aos grupos
relacionados ao artigo 3° deste Regulamento.

Art. 8°. Somente colardo grau os graduados dos cursos mencionados que
cumprirem integralmente a carga horaria estabelecida para cada Curso.

Art. 9°. Cabera as Coordenagbes dos respectivos Cursos divulgarem e
informarem, junto ao corpo discente, a realizacdo de Atividades Complementares.

Art. 10. A Secretaria Geral é responsavel pelo acompanhamento e arquivo das
Atividades Complementares de cada Curso, bem como do relatério final das
atividades realizadas pelos alunos, para fins de registro em seu histérico escolar,
do total da carga horaria computada, conforme indicado nos quadros anexos a
este Regulamento.

Art. 11. E de responsabilidade do aluno:

I. Inscrever-se para as Atividades Complementares através de protocolo junto
a Central de Atendimento, por meio de requerimento proprio e taxas
correspondentes, sendo anexada documentacdo comprobatoria.

Il. Protocolar solicitagdo junto a Central de Atendimento dos certificados de
participacbes em eventos da IES a que tenha participado, mediante
pagamento de taxas correspondentes.

lll. Protocolar as novas atividades realizadas junto a Central de Atendimento
com todos os documentos exigidos para comprovacado das mesmas.

IV. Acompanhar o cébmputo das horas por meio da area do aluno.

V. Cumprir até o final do curso a quantidade de total de horas das Atividades

Complementares conforme este Regulamento.

Art. 12. Os documentos comprobatérios da realizacdo das Atividades
Complementares, depois de aceitos e computada a respectiva carga horaria,
serao arquivados na Secretaria Geral.

Art. 13. Para que haja a aprovacdo dos Projetos de Responsabilidade Social o(s)
aluno(s) participante(s) do projeto devera(dao) apresentar atraves de protocolo
junto a Central de Atendimento, os seguintes documentos disponibilizados pelo
Nucleo de Estagios:
|. Projeto a ser desenvolvido de acordo com roteiro conforme modelo NE-6D.
II. Cronograma de previsdo das horas que serdo utilizadas no projeto
conforme modelo NE-9B.



[ll. Carta de aceite assinada pelo professor orientador conforme modelo NE-
15H.

IV. Parecer assinado pelo professor orientador conforme modelo NE-16E.

V. Aprovacao da Coordenacdo do respectivo curso.

Art. 14. Para que haja validacdo das horas de Atividades Complementares dos
Projetos de Responsabilidade Social, o(s) aluno(s), participantes do projeto,
deverdo apresentar através de protocolo junto a Central de Atendimento, os
seguintes documentos disponibilizados pelo Nucleo de Estagios e na Central de
Fotocopias:
|. Relatério de atividades desenvolvidas conforme modelo NE-71.

II. Comprovacéao das horas realizadas no projeto, conforme modelo NE-9C.

[ll. Aprovacéo do professor orientador no relatério de atividades desenvolvidas.

IV. Aprovacao da Coordenacéo do respectivo curso.

Art. 15. As atividades realizadas com Estagio Voluntario (remunerado ou nao)
deverdao oportunizar, entre os interessados a partir da linha educacional desta
Instituicdo, a integracdo do ensino teérico com a pratica, conforme Regulamento
préprio.

Paragrafo Unico: A validacdo das horas de Estagio serdo de responsabilidade de
Nucleo de Estagios exceto para o Curso de Direito que serdo validadas pelo
Nucleo de Prética Juridica.

Art. 16. O aluno que realizar o Estagio Voluntario através de Centros de
Integracdo deverd apresentar, por meio de protocolo junto a Central de
Atendimento, os seguintes documentos:
|. Relatério de atividades desenvolvidas conforme modelo NE-7J.
II. Cépia do Termo de Compromisso de Estagio assinado entre o Centro de
Integracédo, Faculdade e aluno.
[ll. Cobpia de Termo Aditivo, quando for o caso.
IV. Declaracdo do Supervisor de Estagio na empresa em que ocorreu 0
estagio.

Art. 17. O aluno que queira realizar o Estagio Voluntario através de Acordo de
Cooperacdo Técnica ou Convénio assinado entre a empresa e a Faculdade
devera procurar o Nucleo de Estagios para receber os seguintes formularios:
I. Cadastro do aluno estagiario disponibilizado pelo Nucleo de Estagios.
Il. Cadastro da empresa concedente disponibilizado pelo Nucleo de Estagios.
[ll. Plano de Estéagio.

Art. 18. Apos a realizacéo do Estagio Voluntario através de Acordo de Cooperacao
Técnica ou Convénio assinado entre a empresa e a Faculdade, o aluno devera
apresentar, por meio de protocolo junto a Central de Atendimento, 0s seguintes
documentos:

|. Relatdrio de atividades desenvolvidas conforme modelo NE-7J.



II. Copia do Termo de Compromisso de Estagio assinado entre a empresa, a
Faculdade e o aluno.

[ll. Declaragdo do Supervisor de Estadgio na empresa em que ocorreu o
estagio.

Esta Portaria entrara em vigor na data da sua aprovacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrério.

Guarapuava, 12 de fevereiro de 2010.

Profa. Salette Silveira Azevedo
Diretora Geral



ANEXO

GRUPO 1 - ATIVIDADES DE ENSINO — CODIGO 001

SUB ATIVIDADE APROVEITAMENTO APROVEITAMENTO DAS
GRUPO HORAS CUMPRIDAS

1 Disciplinas que integrem a matriz | Aproveitamento da carga horaria, | Podera ser aproveitada até
curricular do curso desde que | desde que o aluno tenha sido | 100% das horas cumpridas
excedam as obrigatorias aprovado. Apresentar no Histérico | na disciplina para

Escolar o codigo, o nome das | composi¢éo do grupo 1.
disciplinas e as notas obtidas.

2 Disciplinas ofertadas por outros | Consignacdo da carga horaria, | Podera ser aproveitada até
cursos, que ndo integrem a matriz | desde que o aluno tenha sido | 100% das horas cumpridas
curricular, sob a forma de disciplina | aprovado. Ser4d emitido certificado | na disciplina para
isolada. contendo o cdAdigo, o nome da | composicao do grupo 1.

disciplina, a carga horaria e o
aproveitamento obtido pelo aluno.

3 Disciplinas ofertadas por outra IES, | Consignacdo da carga horéria, | Podera ser aproveitada até
ndo abrangida pela matriz | desde que o aluno tenha sido | 100% das horas cumpridas
curricular do curso e que seja | aprovado. Atestado fornecido pela | na disciplina para
compativel com a mesma. IES onde conste a aprovagdo, | composi¢éo do grupo 1.

carga horéaria, nome da disciplina e
programa da disciplina.

4 Disciplinas ofertadas por outra IES | Consignacdo da carga horaria, | Podera ser aproveitada até
de ensino a distancia, néo | desde que o aluno tenha sido | 25% das horas cumpridas
abrangida pela matriz curricular do | aprovado. Atestado fornecido pela | na disciplina para
curso com afinidade e aderéncia ao | IES onde conste a aprovagdo, | composi¢do do grupo 1.
curso. carga horaria, nome da disciplina e

programa da disciplina.

5 Monitoria na Faculdade | Aproveitamento da carga horaria da | Podera ser aproveitada até

Guarapuava monitoria, mediante relatério do | 100% das horas cumpridas

professor orientador. Devera
constar no Histérico Escolar a
atividade, o nome da disciplina e a
carga horéaria consignada.

em cada monitoria para
composic¢ao do grupo 1.




GRUPO 2 — ATIVIDADES DE EXTENSAO - CODIGO 002

SUB ATIVIDADE APROVEITAMENTO APROVEITAMENTO DAS
GRUPO HORAS CUMPRIDAS

1 Participacdo como ouvinte ou | Aproveitamento da carga horaria, | Podera ser aproveitada até
organizador em congressos, | mediante certificado de frequéncia | 100% das horas
seminarios, palestras, mesas | e tipo da participacao. apresentadas no certificado
redondas, oficinas, jornadas de para composicdo do grupo
estudos e outras atividades de 2.
natureza académico-cientifica.

2 Participacdo em eventos realizados | Aproveitamento da carga horaria, | Poderd ser aproveitada até
pela IES e relacionados com os | mediante certificado de frequéncia | 100% das horas
objetivos do curso. expedido pela Central de | apresentadas no certificado

Atendimento, de acordo com as | para composi¢cdo do grupo
informacdes repassadas pelas | 2.
Coordenacdes de Curso.

3 Participacéo em cursos | Aproveitamento da carga horaria, | Podera ser aproveitada até
extracurriculares ou de extensdo | mediante certificado de frequéncia | 100% das horas
académica, desenvolvidos pela | expedido pela Central de | apresentadas no certificado
IES. Atendimento, de acordo com as | para composi¢cdo do grupo

informacdes repassadas pelas | 2.
Coordenacdes de Curso.

4 Participacdo em  cursos de | Aproveitamento da carga horaria, | Podera ser aproveitada até
aperfeicoamento profissional | mediante certificado de frequéncia 75% das horas
realizados na empresa em que | e programa das atividades | apresentadas no certificado
trabalha, desde que relacionados | realizadas emitido pela empresa | para composicio do grupo
diretamente com o curriculo pleno | responsavel. 2.
do curso e que tenham sido feitos
de maneira presencial.

5 Cursos de aperfeicoamento | Aproveitamento da carga horéria, | Podera ser aproveitada até
profissional realizados a distancia, | mediante certificado de frequéncia 50% das horas
desde que relacionados | e programa das  atividades | apresentadas no certificado
diretamente com o curriculo pleno | realizadas emitido pela empresa | para composicao do grupo
do curso, bem como os Cursos | responséavel. 2.
Preparatérios para Exames de
Suficiéncia em Orgdos de Classe
desde que relacionados
diretamente com o curriculo pleno
do curso.

6 Participagdo em eventos realizados | Aproveitamento da carga horaria, | Podera ser aproveitada até
externamente por orgdos publicos | mediante certificado de frequéncia 50% das horas
ou privados desde gue | ou declaracdo do orgdo | apresentadas no certificado
relacionados com os objetivos do | responsavel. ou declaracéo para
Curso. composicdo do grupo 2.

7 Cursos de Informatica e/ou Idioma | Aproveitamento da carga horaria do | Podera ser aproveitada até

que se referem ao dominio
especifico de sistema de
informacdo e cursos de linguas
estrangeiras modernas para o0
aperfeicoamento profissional
realizados em instituicdo

curso, mediante relatério da
instituico de origem. Deverd
constar no Histérico Escolar a
atividade, o nome da disciplina e a
carga horaria consignada.

50% das horas cumpridas
em cada curso para
composicao do grupo 1.




juridicamente  constituida, com
carga horaria minima de 50 horas.

Conforme critério da
Coordenacao de Curso.

8 Outras Atividades Complementares

Observacéo: Os eventos relacionados nos subgrupos 1, 2, 3, 4,6 e 7 deverao ser exclusivamente
presenciais.

GRUPO 3 — ATIVIDADES DE PESQUISA E/OU RESPONSABILIDADE SOCIAL

- CODIGO 003
SUB ATIVIDADE APROVEITAMENTO APROVEITAMENTO DAS
GRUPO HORAS CUMPRIDAS

1 Iniciacdo Cientifica. Projetos e | Aproveitamento da carga horéaria de | Podera ser aproveitada até
programas de pesquisa orientados | acordo com o relatério de | 100% da frequéncia para
por professores docentes do curso, | desempenho do aluno, feito pelo composicao do grupo 3.
exceto a Monografia final e | professor orientador.
cadastrados no Nucleo de
Pesquisa, atestados pelo professor
orientador com o total das horas
empregadas para a pesquisa.

2 Apresentacdo de trabalho em | Aproveitamento da carga horéria, Podera ser aproveitada
congressos, seminarios, jornadas | mediante certificado de frequéncia, 100% das horas
de estudos e outras atividades de | tipo da participacdo e coOpia do | apresentadas no certificado
natureza académico-cientifica | trabalho, aprovado pela | para composi¢do do grupo
(comunicacdo, pobster, oficina ou | Coordenacdo do Curso e/ou 3.
curso). seu(sua) indicado(a).

3 Elaboragéo e envio para publicacdo | Aproveitamento da carga horéaria, | Serdo atribuidas 20h para
de artigos feitos em revistas e | mediante copia da publicacdo, e artigos publicados para
demais meios de comunicacdo que | parecer do professor orientador e | cada autor que solicitar a
tenham carater cientifico, de | documentacdo do envio de validagéo.
circulacdo nacional e/ou | solicitacdo de publicacéo. Para os artigos enviados
internacional (de 20 a 25 péaginas), | Para artigos publicados, apresentar | para publicagdo, mas nao
orientados por professores | copia da  publicagdo, nome, publicados, serdo
docentes da IES. periodicidade, editor, data e pagina | atribuidas 10h para cada

do veiculo. autor que solicitar a
validacgéo.

4 Participagdo em  Projetos de | Aproveitamento da carga horéaria, | Podera ser aproveitada até
Responsabilidade Social da FG. | mediante certificado de frequéncia 100% da frequéncia
Projetos orientados por professores | com as horas definidas pela | apresentada no certificado
docentes do curso, exceto a | Coordenacdo do Curso envolvido, | para composi¢do do grupo
Monografia final, e cadastrados no | emitido pela Central de 3.

Nucleo de Estagios, atestados pelo | Atendimento e relatério individual e
professor orientador com o total das | avaliativo aprovado pela
horas empregadas no projeto. Coordenacéo do Projeto.




GRUPO 4 - ATIVIDADES DE PRATICA PROFISSIONAL — CODIGO 004

SUB ATIVIDADE APROVEITAMENTO APROVEITAMENTO DAS
GRUPO HORAS CUMPRIDAS

1 Estdgio Voluntario comprovado | De acordo com a Lei 11.788 de | Podera ser aproveitada até
compativel com o curso e com | 25/09/2008. 100% das horas do grupo 4,
anuéncia prévia e | Aproveitamento da carga horéria, | desde que a quantidade de

acompanhamento da Coordenacgdo | mediante comprovacdo das horas horas comprovadas seja

de Curso e do Nucleo de Estagios | realizadas e relatério individual, | igual ou superior as horas

ou Ndcleo de Pratica Juridica, | aprovado pelos Nucleo de Estagios | contempladas no conjunto
conforme o caso. ou Nucleo de Pratica Juridica, | de grupos em que o aluno

conforme o curso. decida cumprir.
2 Participagéo em | Aproveitamento da carga horaria, | Serdo atribuidas 50% das

projetos/competicdes regionais,
nacionais e internacionais de
interesse académico e relacionado
com os objetivos do curso (Desafio
SEBRAE, simulacdes empresariais
etc.).

mediante  certificado de da
participacéo, aprovado pela
Coordenacdo do Curso e/ou

seu(sua) indicado(a).

horas comprovadas no
certificado.




